
Tutorial para 
autocadastro de 
Diretor Escolar e 
cadastro/edição
de profissionais 
da escola
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Acessando a plataforma

• Acesse a URL: https://avaliacaoemonitoramentoriograndedosul.caeddigital.net/#!/pagina-inicial 

• Clique em Entrar, no canto superior direito da página.​

https://avaliacaoemonitoramentoriograndedosul.caeddigital.net/#!/pagina-inicial
https://avaliacaoemonitoramentoriograndedosul.caeddigital.net/#!/pagina-inicial
https://avaliacaoemonitoramentoriograndedosul.caeddigital.net/#!/pagina-inicial
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Logando na plataforma 
para autocadastro de 

Diretor

• Após clicar em Entrar, será solicitado o nome de usuário e a senha. ​

• Se este é o seu primeiro acesso, informe o código INEP de sua escola como usuário e senha e clique em Entrar.​​



Acessando a tela de cadastros

• Após realizar o login, você terá 
acesso à seção Cadastros, na qual 
deverá realizar seu autocadastro 
como Diretor Escolar.
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Inativando um cadastro anterior​

• Se a escola já possui um Diretor Escolar cadastrado, antes de realizar o 

autocadastro, é necessário inativar o acesso desse profissional para indicar o 

diretor que está atualmente no cargo. 

• Para isso, realize o login com o código INEP da escola, acesse o botão 

Profissionais e clique na​ ação Editar    , na tabela, na linha em que está o nome do 

profissional que deseja inativar.



6

Inativando um cadastro anterior​

• Ao acessar o formulário, acesse a aba Dados Funcionais e clique na ação Editar      .
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Inativando um cadastro anterior​

• Verifique se a Situação do cargo foi alterada na tabela para Inativo e, se tudo estiver 

correto, clique em Salvar.​

• Pronto! O cadastro do novo diretor já pode ser realizado.  
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Inativando um cadastro anterior​

• Marque a opção Inativo e clique em        . 



Acessando a tela de autocadastro
• Após acessar a seção Cadastros, 

clique no botão da Rede relativa à 
sua escola.​
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Acessando a tela de autocadastro
• Neste formulário, acesse as abas 

disponíveis e informe os dados 
obrigatórios, sinalizados com (*)
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• Após o preenchimento de todos os dados obrigatórios, 
nas duas abas, clique em Salvar.

Na aba Dados funcionais, você deve 
selecionar o cargo Diretor Escolar e selecionar 
a opção Ativo e clicar em Adicionar  
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Acessando as funcionalidades

• Se você inativou o profissional anterior e preencheu todos os dados corretamente, 

o seu cadastro como Diretor Escolar foi efetivado!​

• Para acessar as funcionalidades da plataforma, você deve se deslogar do perfil da 

escola. Para isso, clique no nome da escola, que aparece no canto superior direito 

da tela, ao lado de Minha Página, e clique em Sair.



12

Logando na plataforma

• Para acessar a plataforma com o perfil de Diretor Escolar, você deverá realizar novo login, utilizando seu CPF 

como usuário e senha. ​

• Após o acesso, você poderá visualizar as funcionalidades, clicando em Minha Página. ​
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Acessando o formulário de cadastro e 
edição de profissionais

• Após acessar a seção Cadastros, clique no botão da Rede relativa à sua 
escola.​
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​Cadastrando profissionais da escola ​

• Assim como no autocadastro de Diretor Escolar, para cadastrar professores e 

profissionais da equipe escolar, acesse a seção Cadastros, e, logo em seguida, o 

botão relativo à Rede da sua escola.

• Na página Profissionais, clique no botão Adicionar        , na parte direita da tela.​
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​Cadastrando profissionais da escola ​

• Ao clicar em Adicionar     , você será redirecionado para o formulário de cadastro. 

Neste formulário, acesse as abas disponíveis e informe os dados obrigatórios – na 

aba Dados Gerais: CPF, Nome completo, Data de Nascimento e E-mail; na aba 

Dados Funcionais: Cargo e Situação do cargo.
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​Cadastrando profissionais da escola ​

• Na aba Dados Funcionais, você deve selecionar o cargo do integrante da equipe 

escolar que deseja cadastrar. ​
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​Cadastrando profissionais da escola ​

• Depois de selecionar o cargo, você deve selecionar a opção Ativo e clicar em 

Adicionar    .​
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​Cadastrando profissionais da escola ​

• Após o preenchimento de todos os dados obrigatórios, nas duas abas, clique em 

Salvar, e o cadastro do profissional da escola será efetivado. 

• Não se esqueça de informar ao profissional para utilizar o CPF como login e senha, 

para acessar as funcionalidades.
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Inativando profissionais da escola

• Para realizar a manutenção do cadastro de profissionais que não fazem mais parte 

do quadro funcional da escola, o procedimento é o mesmo realizado para a 

inativação de Diretor Escolar.​

• Porém, nesse caso, é necessário que o procedimento seja feito no perfil pessoal de 

Diretor Escolar, cujo acesso à plataforma é feito utilizando o CPF como login e 

senha.​



Se tiver alguma dúvida, entre em 
contato com o 

Fale conosco no menu superior 
da plataforma.

Atendimento de segunda a sexta-feira, das 8h30 às 18h30.
Plataforma: suporte.avaliacaors@caed.ufjf.br

http://www.chat.caed.ufjf.br/chatUserIndex.php?projeto=96

https://avaliacaoemonitoramentoriograndedosul.caeddigital.net/#!/contato
mailto:suporte.avaliacaors@caed.ufjf.br
mailto:suporte.avaliacaors@caed.ufjf.br
http://www.chat.caed.ufjf.br/chatUserIndex.php?projeto=96
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