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Acessando a plataforma

Acesse a URL: https://avaliacaoemonitoramentoriograndedosul.caeddigital.net/#!/paqgina-inicial

Cligue em Entrar, no canto superior direito da pagina.
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L Logando na plataforma
N A .
== S para autocadastro de

% Diretor

Ap0os clicar em Entrar, sera solicitado o nome de usuario e a senha.

Se este € 0 seu primeiro acesso, informe o codigo INEP de sua escola como usuario e senha e clique em Entrar.

Login
Usuario

Senha

ENTRAR



Acessando a tela de cadastros

ApOs realizar o login, vocé tera
acesso a secao Cadastros, na qual
devera realizar seu autocadastro
como Diretor Escolar.

Cadastros

Acesse dados
administrativos e recursos
necessarios para o
planejamento das
avaliacoes.

Cadastros

Escolas e profissionais

PROFISSIONAILS DA EQUIPE ESCOLAR

Rede Estadual

Para utilizar os recursos disponiveis nesta plataforma, vocé deve se registrar como
diretor{a) de escola em Profissionais da Equipe Escolar. Apds fornecer os seus
dados, vocé deve sair da plataforma e realizar um novo acesso, utilizando o
namere de seu CPF como usuario e senha.

Antes de iniciar, verifique se ha um Diretor{a) Escolar registrado(a) na plataforma.
Se houver, comece inativando o cadastro deste(a) profissional.

Com o cadastro realizado, & hora de organizar a avaliacao na sua escola!




Inativando um cadastro anterior

« Se aescolaja possui um Diretor Escolar cadastrado, antes de realizar o

autocadastro, € necessario inativar o acesso desse profissional para indicar o

diretor que esta atualmente no cargo.

« Paraisso, realize o login com o codigo INEP da escola, acesse o botao
Profissionais e clique na acéo Editar @ natabela, na linha em que esta o nome do
profissional que deseja inativar.

Profissionais

Em seu primeiro acesso, vocé deve clicar em ©. ao lado direito da pagina, para criar o seu cadastro de
Diretor Escolar.

Apenas com ele, vocé tera acesso as demais funcionalidades da plataforma.
Nome CPF
Q x
Nome CPF Acbes




Inativando um cadastro anterior

» Ao acessar o formulario, acesse a aba Dados Funcionais e clique na acdo Editar . 4

Dados Gerais . Dados Funcionais .

Cargos do profissional *

Cargo * Situagdo do cargo *
- .‘ .;::;J nativo
[E}ﬂut'uo
Cargo Situac8o do cargo Acbes
Diretor Escolar Ativo & (=]

SALVAR CAMCELAR



Inativando um cadastro anterior

« Verifique se a Situagdo do cargo foi alterada na tabela para Inativo e, se tudo estiver
correto, clique em Salvar.

« Pronto! O cadastro do novo diretor ja pode ser realizado.

Dados Gerais . Dados Funcionais .

Cargos do profissional *

Cargo * Situagdo do cargo "
- .‘ .;:::;J nativo
.:::::AT-'U'CI
Cargo Situaco do cargo Acbes
Diretor Escolar Inativo & (=]

SALVAR CANCELAR




Inativando um cadastro anterior

Marque a opcao Inativo e cligueem &

B Dados Funcionais [

Prafessor

Ativo




Acessando a tela de autocadastro

Apos acessar a segao Cadastros,
cligue no botdo da Rede relativa a

sua escola.

Cadastros

Escolas e profissionais

PROFISSIONAIS DA EQUIPE ESCOLAR

Rede Estadual

Para utilizar os recursos disponiveis nesta plataforma, vocé deve se registrar como
diretor{a) de escola em Profissionais da Equipe Escolar. Apds fornecer os seus
dados, vocé deve sair da plataforma e realizar um novo acesso, utilizando o
namero de seu CPF como usuario e senha.

Antes de iniciar, verifique se ha um Diretor{a) Escolar registrado(a) na plataforma.
Se houver, comece inativande o cadastro deste(a) profissional.

Com o cadastro realizado, & hora de organizar a avaliacao na sua escolal
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Profissionais

Em seu primeiro acesso, vocé deve clicar em ), ao lado direito da pagina, para criar o seu
auto cadastro de Diretor Escolar.

Apenas com ele, vocé tera acesso as demais funcionalidades da plataforma.

Mome completo CPF

Q Pesquisar

X Limpar



Acessando a tela de autocadastro

Neste formulario, acesse as abas Na aba Dados funcionais, vocé deve
disponiveis e informe os dados selecionar o cargo Diretor Escolar e selecionar
obrigatdrios, sinalizados com (¥) a opcao Ativo e clicar em Adicionar

4 Dados Funcionais [1

Cadastro do profissional

ar coma Diretar(a) Escolar. Cargos do profissiona

ssoais. Em seguida, na aba Dedos Funcionais, selecione o cargo Diretor Escolar, informe: que

scolar serd criado. A partir deste momento, vocé deve utilizar seu CPF como login ¢ senha para

DIRETOR ESCOLAR

Situacao do cargo *

nativo

0 Ativo

@ Adicionar

=

« Ap0s o preenchimento de todos os dados obrigatorios,
nas duas abas, clique em Salvar.



Acessando as funcionalidades

Se vocé inativou o profissional anterior e preencheu todos os dados corretamente,

0 seu cadastro como Diretor Escolar foi efetivado!

Para acessar as funcionalidades da plataforma, vocé deve se deslogar do perfil da

escola. Para isso, clique no nome da escola, que aparece no canto superior direito

da tela, ao lado de Minha Pagina, e clique em Sair.

MIMHA PAGINA

— Trocar Perfil

[# Editar Usuario

= Sair

P uc
S

“~Z




Logando na plataforma

« Para acessar a plataforma com o perfil de Diretor Escolar, vocé devera realizar novo login, utilizando seu CPF
COMO usuario e senha.

« ApOGs 0 acesso, vocé podera visualizar as funcionalidades, clicando em Minha Pagina.

RIO GRANDE DO SUL INICIO SAERS A PLATAFORMA COLECOES  IDEIAS INSPIRADORAS  FALE CONOSCO - | MINHA PAGINA J
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Acessando o formulario de cadastro e
edicao de profissionais

33330

. éggos@cessar a secao Cadastros, cliqgue no botdo da Rede relativa a sua

Escolas e profissionais

Escolas

A realizacdo de uma avaliacdo educacional envolve diversos procedimentos
essenciais para que o diagnadstico do processo de ensino e aprendizagem seja
representativo. Dessa forma, € necessario verificar, por exemplo, o cadastro da
escola e de seus profissionais.

Utilize os recursos desta pagina para consultar os dados da sua instituicdo em
PROFISSIONAIS DA EQUIPE ESCOLAR Escolas.

Em Profissionais da Equipe Escolar, cadastre os professores e a equipe de sua
escola para que eles tenham acesso as funcionalidades da plataforma. A partir
Rede Estadual desse registro, eles terdo acesso a plataforma atraves do numero de CPF
cadastrado como usudrio e senha.




Cadastrando profissionais da escola

Assim como no autocadastro de Diretor Escolar, para cadastrar professores e
profissionais da equipe escolar, acesse a secao Cadastros, e, logo em seguida, o

botao relativo a Rede da sua escola.

Na pagina Profissionais, cligue no botao Adicionar ° na parte direita da tela.

Profissionais

Mesta pagina, vooé tem acesso a lista de profissionais cadastrados.

Para cadastrar um novo profissional, cligue no icone € e, para revisar ou editar dados de
um profissional ja cadastrado, localize o nome na lista e acesse [#.

Utilize os filtros abaixo e clique em Q, para facilitar a sua busca.

Q, Pesguisar

>
/_\ (
@&
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Cadastrando profissionais da escola SIS A

J)
Sz
* Ao clicar em Adicionar @ vocé sera redirecionado para o formulario de cadastro. U e J & /2 )@
Neste formulario, acesse as abas disponiveis e informe os dados obrigatorios — na (,(
aba Dados Gerais: CPF, Nome completo, Data de Nascimento e E-mail; na aba =

Dados Funcionais: Cargo e Situacao do cargo.



. . . A A
Cadastrando profissionais da escola S 3 ’

m ST
Na aba Dados Funcionais, vocé deve selecionar o cargo do integrante da equipe - o L7 )@
escolar que deseja cadastrar. /‘\ ((//

Dados Funclonals [

MPAR
DIRETOR ESCOLAR

ORIENTADOR PEDAGOGICO

PROFESSOR

SECRETARIC



Cadastrando profissionais da escola ﬂ 9 & ¢
J

Depois de selecionar o cargo, vocé deve selecionar a opgao Ativo e clicar em H = it %f////é }:»

Adicionar ) = ‘{O/

Dados Funcionals [




Cadastrando profissionais da escola

Apos o preenchimento de todos os dados obrigatorios, nas duas abas, cliqgue em
Salvar, e o0 cadastro do profissional da escola sera efetivado.

N&o se esqueca de informar ao profissional para utilizar o CPF como login e senha,
para acessar as funcionalidades.




Inativando profissionais da escola

» Pararealizar a manutencao do cadastro de profissionais que nao fazem mais parte
do quadro funcional da escola, o procedimento € o mesmo realizado para a
inativacao de Diretor Escolar.

» Porém, nesse caso, € necessario que o procedimento seja feito no perfil pessoal de

Diretor Escolar, cujo acesso a plataforma é feito utilizando o CPF como login e

senha.



Se tiver alguma duvida, entre em
contato com o

Fale conosco no menu superior
da plataforma.

Atendimento de segunda a sexta-feira, das 8h30 as 18h30.
Plataforma: suporte.avaliacaors@caed.ufjf.br
http://www.chat.caed.ufjf.br/chatUserIindex.php?projeto=96
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