GOVERNO DO ESTADO

BECRETARIA DA EDUCACAD

ANEXO AO MEMO. CIRC. GAB/DP N° 021/2021
PROTOCOLO PARA AULAS VIA GOOGLE MEET

Recomenda-se que os organizadores de aulas ou reunides no Ambiente Virtual de
Aprendizagem Google Sala de Aula via Meeting considerem as seguintes orientagdes:

1. Criag¢éio da aula: ha duas opgdes possiveis.

1.1. Por meio da agenda da turma no Google Sala de Aula:

1.1.1. Cada aula deve ser marcada previamente de forma individual na agenda Google
Sala de Aula da Turma pelo professor titular ou conta gestora de forma que o link ndo
permaneca 0 mesmo.
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1.1.2 No campo “Convidados” incluir o nome da turma para que os estudantes sejam
adicionados por meio de seus e-mails educacionais (nome-
sobrenome(@educar.rs.gov.br).
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1.1.3. Nas permissdes de convidados, somente a opgio “Ver lista de convidados” deve
estar marcada.
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1.2. Por meio do link pré-definido no mural da turma do Google Sala de Aula:

1.2.1 Clicar em “Gerar link” e, em seguida, em “Salvar”.
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1.2.2 “Nas configuragdes da turma” do campo “Geral”, o link “Meet” que ¢
disponibilizado automaticamente no préprio mural deve ser redefinido a cada aula e, se
necessario, comunicado previamente aos estudantes.
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2. Na sala do Google Meet:

2.1. Nas_“Configuracdes”, no campo “Controles do Organizador" devem ser
observados os itens:
Acesso rapido: manter sempre desativado para que somente os estudantes da turma
estejam habilitados a ingressarem sem permissao.
Compartilhamento de tela e envio de mensagens no chat: devem ser desativados, caso
nfo caracterizem recursos pedagégicos a serem propostos pelo professor para a utilizagdo
pelos estudantes.
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2.2. Ao término da aula: a gravagiio deve ser interrompida e a chamada deve ser
encerrada para todos os participantes.
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3. Apos o término da aula:

3.1 No momento em que o arquivo da gravagfo da aula for gerado: o organizador
(quem gerou o link) deve clicar em “Mais Ag¢Bes” e “Compartilhar” a fim de garantir que
os convidados estejam como “leitores” e o item “Copiar link” esteja restrito.
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Enviar feedback para o Google Concluido
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Restrito Somente as pessoas adicionadas podem abrir com este link.
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3.2. Na mesma tela, deve-se clicar no icone de “configuragdes” e desmarcar as
opgdes relacionadas ao compartilhamento e download do arquivo.
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